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SU URUNLERI FAKULTESI

o ) IS SURECLERI
SUREC ADI Maas Odemiesi Siireci
SUREC NO 5.1
SURECIN SORUMLULARI Maas Mutemedi, Fakiilte Sekreteri, Dekan.

SUREC ORGANIZASYON ILISKISI-

Maas Mutemedi, Fakiilte Sekreteri, Dekan, Idari Birimler

SURECIN AMACI

Egitim —Ogretimin aksamadan devamliligini saglamak

SUREC ADIMLARI

Maas ddemesine iliskin islemlerin her aym 1'i ile 10'u
arasinda baslatilmasi.

idari ve Akademik Biiro Sube Mudiirliigiince yapilan
atama, terfi. birimlerden gelen rapor, sendika. icra ve
nafaka vb. evraklari toparlanarak Maag Tahakkuk
hazirhik Islemlerinin yapilmasi .

KBS Maas Uygulamasina islenen bilgiler dahilinde
bordro hesaplamalari yapilir ve SGK Kesenek Bilgi
Sistemine girisler yapilarak kesenek bordro
uygunlugu saglanmasi.

KBS bordrolari ile SGK kayitlart tutarli mi?

'‘Bordro ve kayitlar gozden gegirilerek eksikleri

giderilir.

KBS Maas Uygulamast sisteminden Odeme Emri
Belgesi ve diger belgelerin raporlarinin alinmast.
Maas Odemesine iliskin belgelerin ilgili
mevzuatlara uygunlugunun kontrolii i¢in
Gergeklestirme Gorevlisine ve Harcama Yetkilisine
imzaya sunulmasi.

Uygun mu?

Bordro ve kayitlar gozden gegirilerck eksikleri
giderilir.

Odeme Emri Belgelerinin Strateji Gelistirme Daire
Bagkanhgina teslim edilmesi.

‘Odeme Emri Belgelerinin bir niishasinin

dosyalanarak arsivlenmesi




